SOSYAL GUVENLIK KURUMU
KOCAELI SOSYAL GUVENLIK iL MUDURLUGU
KARAMURSEL SOSYAL GUVENLIK MERKEZ| HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Kontrol Muayenesi ile ilgili
Islemler

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler icin; Hastaneye
sevk talebi

10 GUN

Toptan Odeme Ve ihya
islemleri

SIGORTALILIK DURUMU 4/b liler igin;
1-Tahsis Talep ve Beyan Taahhtit Belgesi
2- Sigortalilik Belgesi (Vergi, dernek ve oda kaydi olan sigortalilar igin I.B. formu)

20 GUN

Banka/Ptt Sube Degisikligi

SIGORTALILIK DURUMU 4/a ve 4/b liler igin; Talep
Dilekcesi

1 GUN

Taksitlendirme iglemi

1-Tecil ve Taksitlendirme Talep Formu

2-ilk taksitin 6dendigine dair makbuz veya dekont 3-

Teminat

4-Teminat olarak taginir ve tasinmaz mallar gosterilmis ise, bu mallarin deger tespitlerinin yapiimasinda Kurum teknik
elemanlarinca ve hukuk mahkemelerince tayin edilmis bilirkisilerce dizenlenmis raporlar hari¢ rapor duzenleyen
ekspertiz veya bilirkisilerin yetki veya ruhsat belgeleri

5-Bor¢ miktar1 100.000-TL ve altinda bulunan 6zel sektor borglulari ile bor¢g miktarina bakilmaksizin kamu kurum ve
kuruluglar ve belediyelere ait Mali Durum Belgesi

6-Borg miktari 100.000-TL Ustunde olan 6zel sektor borglularina ait Serbest Meslek veya Serbest Muhasebeci

Mali Musavirler veya Yeminli Mali Miisavirler tarafindan Diizenlenen “Cok Zor Durum” Halinin Tespitine Iliskin
Rapor 7-Bor¢ miktar1 100.000-TL tzerinde olan halka agik girketlerin en son bilango bilgileri 8-Tuzel kisilerde
yetkili olduguna iligkin imza sirkusu

1 GUN

Emzirme Odenegi Verilmesi

1-Talep Dilekgesi
2-Dogum Raporu veya KPS’den Alinan Bilgiler

1 GUN

Saglik Aktivasyon islemleri

Beyan Taahhtit Belgesi

1 GUN

Gegici is Géremezlik
Odenegi Verilmesi

1-Talep Formu

2- Calismazlik Belgesi
3- Vizite Kagidi
4-Dogum Raporu

10 GUN

Is Kazas1 Meslek
Hastaliginin Tespiti

1-Is Kazasi Ve Meslek Hastaligi Bildirim Formu (SSIY Ek 7)
2-Saglik Hizmet Sunuculari Tarafindan Tanzim Olunan Rapor 3-
Kolluk Kuvvetlerince Duzenlenen Kaza Tespit Tutanagi

3-12 AY

Yurtdisi Hizmet
Borglanmasi (isvigre)

1- Yurtdisi Hizmet Borglanma Talep Dilekgesi
2- Isvicre’deki calisma veya ev kadini olarak ikamet ettigi streleri gosterir belge

5 GUN




10 | Tescil Duzeltme Sigortali Dilekgesi 1 GUN
1-Dilekce,
11 YHrtdlg’!nfla Gegen Galisma 2-Calistigi ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 3-Hizmet 10 GUN
Surelerinin Borglandirilmasi :
Belgesi
Yurtdisinda Ev 1-Dilekce,
12 Hanimhiginda Gegen 2-Pasaportun ilgili bélumlerin fotokopisi, 10 GUN
Sureleri Borglandiriimasi 3-Emniyet MudurlGgtunden alinacak belge veya yasadigi ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
13 Yurtdis: .S?g!'k Yardimlan ikili sosyal giivenlik sézlesmesi hiikimlerine gére dngérilmus formulerler 1 GUN
(Tasra Birimi)
. 1-Dilekce, .
14 Askerlik Borglanmas 2-Terhis belgesi veya Yedek subay terhis belgesi, > GUN
1-Dilekce,
15 Avukatlik Staj Borglanmasi | 2- 6grenim belgesi, 20 GUN
3-Ogrenim slresinin uzmanliktan sayilip sayilmadigini gésterir belge,
1-Dilekce,
16 Doktora Borglanmasi 2-0grenim belgesi, 20 GUN
3-Doktora diplomasi,
1-Dilekce,
17 | Uzmanhk Borglanmasi 2- Ogrenim belgesi, 20 GUN
3-Ogrenim slresinin uzmanliktan sayilip sayllmadigini gésterir belge,
A 1-Dilekce,
18 ;i?"lap;ls:;::mk 2-6grenim belgesi, 20 GUN
¢ 3-Fahri asistan olarak gorev yaptigi sureyi gosterir belge,
lg | Askertpersonein Swi | 1300 2000 v Grce tap elenieri D
Ogrencilikte Gegen Siireleri grer intg g 10 GUN
3- Terhis Belgesi
1-Dilekce,
20 YHrtd|§!n'da Gegen Galisma 2-Calistigi ulkeye gore Sigorta Merciinden veya Konsolosluk veya Ataselikten alinacak belge 10 GUN
Surelerinin Borglandirilmasi . .
3-Hizmet Belgesi
Yurtdisinda Ev 1-Talep Formu ve Oturma lle ligili lkamet Belgesi 2-Pasaportun
21 Hanimliginda Gegen ilgili boltimlerin fotokopisi, 10 GUN
Siireleri Borglandiriimasi 3-Emniyet MudurlGgunden alinacak belge veya yasadigi ulkeden alinacak ikametgah belgelerinden birisi
22 Zorunlu Goge Tabi 1- Dilekce 20 GUN

Tutulduktan Sonra Turk

2- Calisma Hizmet Belgesi, isim Denklik Belgesi




Zorunlu Géce Tabi
Tutulduktan Sonra Turk

23 | Vatandaghgina Alinanlarin | Dilekce 10 GUN
Borglanma Isleminden
Vazgecme
24 Borglanma Igleminden Borclanmadan vazgectigini belirtir dilekce 8 GUN
Vazgecme
25 Hizmet Dluzeltme Sigortali dilekgesi 10 GUN
26 | EK5-Ek6 Tescil islemleri L-Talep Dilekgesi, 1 GUN
2-lkametgah
27 GSS Tescil islemleri Talep Dilekgesi-lige Komisyon kurulu Karari 7 GUN
Sosyal Guivenlik Kaydi : : .
28 Yoktur Yazilart Talep Dilekcesi 1 GUN
P < L . | Talep Dilekgesi .
29 Istege Baglh Tescil Islemleri ikametgah 1 GUN
Vergi Kaydi,
30 4/B Tescil islemleri Ticaret Sicil Memurlugu Kaydi 1 GUN
iIB Formu
31 |4/B Tarnim Tescil islemleri Ziraat Odasi Kayd 1 GUN
IB Formu
Vergi Kaydi 1 GUN
32 SGDP Tescil islemleri Ticaret Sicil Memurlugu Kaydi
iIB Formu
33 | Tescil islemleri Talep Dilekgesi 1 GUN
34 4/B Tahsis islemleri Tahsis Talep Dilekcesi 20 GUN
1-  e-Sigorta hizmetleri internet kullanici kodu ve kullanici sifresi basvuru formu
2-  e-Sigorta s6zlesmesi a-lsverenin gergek kisi olmasi durumunda basvurular, gergek kisi olan isverenlerce
yapilabilecedi gibi, gercek kisi isverenlerin yetki verilmesini talep ettikleri kullanicilar tarafindan da yapilabilecektir.
35 E-Bildirge Bagvurusu Ancak bu durumda, yetki verilmesi talep edilen kullanici igin diuzenlenmis vekalethnamenin aslinin veya noter onayli £ GUN

suretinin de e-Sigorta s6zlesmesi ile birlikte bagvuru formunun ekinde ibraz edilmesi gerekmektedir. b-isverenin
tlzel kisi olmasiI durumunda basvuru formunda hem tuzel kisiyi temsil ve ilzama yetkili bulunan kisinin isveren
olarak imzasi, hem de bu kisi tarafindan yetkili kilinan kiginin imzasi bulunacak olup, bagvuru formuna imza
sirkUlerinin veya vekaletnamenin asli ya da onayli sureti eklenecektir.




Borcu Yoktur Yazilarn

1-4734 sayili Kanunun 10 uncu maddesi uyarinca ihale Uzerinde kalan isteklilerin Kurumumuzdan ihale tarihi
itibariyle Turkiye genelinde kesinlesmis sosyal guvenlik prim borcu olmadigina dair yazi talep etmeleri durumda
ornegi 01/10/2007 tarih 2007-75 sayili Genelge ekinde yer alan “4734 Sayili Kanunun 10 uncu Maddesine Gore

36 Borcu Yoktur Yazisi Verilmesine iligkin Talep Formu(Ek-6 )” ile bagvurmalari gerekmektedir. 5 GUN
2-OnaylanmiG Kisi Statu Belgesi almak amaciyla sosyal guvenlik prim borcu olup olmadiginin bildirilmesine iligkin
muracaatlar, orne@i 21/8/2009 tarih 2009-106 sayili Genelge ekinde yer alan basvuru formu(EK-1) ile yapilacaktir
1-e-Borcu Yoktur Basvuru Formu
2-e-Borcu Yoktur Taahhtt Belgesi
Tuzel kisilerde ve Adi Ortaklik Bagvurularinda:
3-Vergi Levhasinin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
4-Gmza sirkulerinin noter onayl sureti veya fotokopisi

37 E-Boreu Yoktur Bagvurulan 5-Ortak olunan igyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 5 GUN
Gercek Kisi bagvurusunda:
6-Nufus Cuzdaninin ve Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
7-Gmza sirklerinin noter onayl sureti veya fotokopisi
8-Ortak olunan isyerlerine ortaklik tarihinin Ticaret Sicil Gazetesi veya diger belgelerle belgelenmesi 9-Ust
duzey yoOneticilerin goreve baglama, gorev bitig tarihlerinin belgelenmesi.
isverenler, isyeri bildirgesi ile birlikte verilmesi gereken,
1-Yerlesim belgesi ile imza sirkulerini,
2-Varsa isveren vekiline ait noterden onayli vekaletname ve imza sirkulerini,
3-Diger kanunlar uyarinca tutmak zorunda olduklari defterin taranit gosteren resmi nitelikteki belgelerini, 4-Tuzel
kisilerde tescile iligkin Ticaret Sicil Gazetesi ile tuzel kisiligi temsile ve ilzama yetkili kimselerin imza sirkdlerini,
5-Adi ortakliklarda noter onayli ortaklik so6zlesmesini,

5510 Sayih Kanun UYa”“ca’ 6-Kapicilik isyerinde, kat maliklerinin ad-soyadlarini, adreslerini ve Turkiye Cumhuriyeti Kimlik Numaralarini gosterir
38 4/1-A Kapsaminda Sigortali listesini, 20 GUN

Olanlarin Cahlistiklari
isyerlerinin Tescil Edilmesi

7-Ihale konusu islerde, isin s6zlegsmesinin veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin yazisinin asli ya da idarece onayli
fo'gokopilerini,
8-Ingaat isyerlerinde, yapi ruhsatinin onayli fotokopisi, varsa arsa sahibi ile muteahhit arasindaki noter onayli insaat

yapim sozlesmesini, isyerinin tescil tarihinden itibaren en geg¢ bir ay i¢inde isyerini gcevresine alan Kurumun ilgili
Unitesine vereceklerdir. isverenden is alan alt igverenler, Kanundan dogan ylkimldliikleri baglamadan énce, isyeri
bildirgesi hari¢ yukarida sayilan belgeleri ve asil isverenle yapmig oldugu sozlesmenin bir 6rnegini, Kuruma elden
veya posta yoluyla ya da elektronik ortamda gonderirler




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya
yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk mUracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz

[lk Miracaat Yeri : Karamursel Sosyal Guvenlik Merkezi Ikinci Muracaat Yeri : SGK Kocaeli Sosyal Giivenlik il Mudurligu

isim : Abdulkadir KAPICIOGLU isim : Nurettin NACAR

Unvan : Sosyal Guvenlik Merkez Mudurt Unvan : Sosyal Glvenlik Il Mudiri

Adres : Camiatik Mah. Gazanfer Bilge Sok. Adres : Omer Aga Mahallesi Sahabettin Bilgisu No: 73
No:21 Karamursel-KOCAELI izmit-KOCAELI

Tel : 0262 454 50 81 Tel 0262322611213

Faks : 0262 452 67 46 Faks : 0262 322 69 87

E-Posta . karamurselsgm@sgk.gov.tr E-Posta . kocaelisgim@sgk.gov.tr



